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Regulamin wydawania mLegitymaciji, legitymacji szkolnych oraz duplikatéw
legitymacji szkolnych i Swiadectw szkolnych oraz pobierania optat za te czynnosci
w Dwujezycznej Polsko-Angielskiej Prywatnej Szkole Podstawowej w Poznaniu

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r . o opfacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1000 z pézn.zm.)

2. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230)

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej 1) z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomdéw parnistwowych i
innych drukéw

4. Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. z 2023r. poz. 1234)( art. 2 pkt.7)

§1.

Postanowienia ogoine

1. mLegitymacja szkolna wydawana jest na podstawie pisemnego wniosku skierowanego do dyrektora
szkoty.

2. mLegitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

3. Dotychczas wydane legitymacje papierowe zachowujg wazno$¢ do momentu zakonczenia szkoty.
4. Duplikaty legitymaciji papierowych wydawane sg w postaci e-legitymacji.

5. Od 12 lipca 2024 r. wydawane sg legitymacije tylko w postaci e-legitymaciji.

6. Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie. Nie
pobiera sie optaty za sprostowania w e-legitymacji szkolne;.

7. Duplikaty swiadectw oraz legitymacji papierowych / e-legitymac;ji szkolnych wystawiane sg na
podstawie pisemnego wniosku skierowanego do dyrektora szkoty.

8. Duplikaty swiadectw oraz duplikaty legitymaciji papierowych / e-legitymacji szkolnych wydawane sg
odptatnie.

5. Duplikaty legitymacji papierowych / e-legitymacji szkolnych wydaje sie z fotografia.

6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2.

Wydawanie pierwszej legitymacji

1. Rodzic ucznia przesyta na adres sekretariatu szkoty sekretariat@szkolapol-ang.pl do 15 wrzesnia
aktualne zdjecie e-legitymacyjne (w formie pliku- jpg lub jpeg, o rozmiarze maksymalnie 1MB i w
wymiarach 496 pikseli (wysokosci) x 354 pikseli (szerokosci) lub proporcjonalnie wiecej oraz
rozdzielczosci do 100 dpi) wraz z imieniem i nazwiskiem, datg urodzenia, adresem i klasg dziecka.

§3.

Wydawanie i uniewaznienie mLegitymacji

1. Szkota, wydajgc legitymacije szkolng, moze wydaé dodatkowo mLegitymacije szkolng, stanowiaca
dokument elektroniczny przechowywany i prezentowany przy uzyciu oprogramowania przeznaczonego
dla urzadzen mobilnych.
2. mLegitymacja szkolna jest wydawana w przypadku:

1) potwierdzenia waznosci wydanej legitymacji szkolnej lub e-legitymacji szkolnej;

2) stwierdzenia w niej btedéw lub omylek;


http://www.szkolapol-ang.pl
mailto:sekretariat@szkolapol-ang.pl

< Bl —

www.szkolapol-ang.pl
3) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia na podstawie decyzji administracyjnej
albo orzeczenia sgdowego.

3. mLegitymacja szkolna moze by¢ wydana uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL.

4. Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych mLegitymacji szkolnych.

5. Ewidencja zawiera: imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer wydanego dokumentu,

date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

6. mLegitymacja szkolna jest wydawana na wniosek rodzicéw prawnych / opiekunéw ucznia.

7. Rodzic/prawny opiekun ucznia lub uczen petnoletni zobowigzany jest do wypetnienia wniosku

(zatacznik nr 1) o wydanie mLegitymac;ji i ztozenie go do sekretariatu szkoty.

8. Rodzic / prawny opiekun ucznia przesyta do sekretariatu szkoty zdjecie legitymacyjne w wersji

cyfrowej na adres: sekretariat@szkolapol-ang.pl . Plik ze zdjeciem musi posiadac rozszerzenie: jpeg lub

jpg i nie moze byé wiekszy niz 1 MB oraz o wymiarach nie mniejszych niz 496 x 354 pikseli. Zdjecie
powinno by¢ wykonane na jasnym tle, bez nakrycia gtowy, bez ciemnych okularéw. Twarz powinna
zajmowac 70-80% zdjecia.

9. mLegitymacja szkolna jest wazna w okresie wydanej odpowiednio uczniowi legitymacji szkolne;j.

10. Szkota uniewaznia mLegitymacje szkolng w trakcie roku szkolnego w nastepujgcych przypadkach:
1) na wniosek rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia, w szczegoélnosci w przypadku utraty
urzagdzenia mobilnego, w ktérym przechowywana byta mLegitymacja szkolna;

2) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia, jezeli zmiana imienia (imion) lub
nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sgdowego;

3) z urzedu w przypadku: a) utraty waznosci wydanej e-legitymacji szkolnej; b) przejscia ucznia
do innej szkoty.

11. Nowe imie (imiona) lub nazwisko moze by¢ wpisane na podstawie odpisu aktu urodzenia, decyzji

administracyjnej o zmianie imienia (imion) lub nazwiska albo orzeczenia sgdowego.

12. mLegitymacja szkolna jest wazna do 30 wrzesnia kolejnego roku szkolnego.

13. W celu skorzystania z ustugi mLegitymacja nalezy pobra¢ aplikacje mobilng mObywatel wersja 2.0

(mLegitymacja dziata w systemie iOS oraz Android).

14. Link do pobrania wymaganej aplikaciji: https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacjaszkolna

15. Dane potrzebne do wygenerowania legitymaciji szkoty bedg wprowadzane do systemu za pomocg

specjalnego interfejsu internetowego.

16. mLegitymacja jest cze$cig aplikacji opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Aplikacja ta pozwala

pobra¢ mLegitymacje na urzgdzenie mobilne smartfon na podstawie danych autoryzacyjnych

wydawanych przez szkofe.

17. Dokument elektroniczny — mLegitymacja szkolna ma takg samg funkcje i moc prawng jak legitymacja

papierowa / e- legitymacja wydana w formie papierowej lub plastikowej i posiada jednakowy numer

identyfikacyjny.

18. Za pomocg ustugi mLegitymacja szkolna mozna:

a) potwierdzi¢, ze jest sie uczniem danej szkoty,
b) skorzystac z ulg i zwolnien, ktére przystugujg po okazaniu legitymaciji.

§4.

Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej

1. Duplikat wydaje sie w przypadku, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

2. W przypadku utraty oryginatu legitymaciji szkolnej rodzice ucznia / opiekunowie prawni mogg wystapi¢
do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej, w ktérym nalezy
podac¢ przyczyne ubiegania sie o duplikat.

3. Wzér wniosku o wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej stanowi (zatacznik nr 2) do niniejszego
Regulaminu.
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4. Do wniosku nalezy przesta¢ na adres sekretariat@szkolapol-ang.pl aktualne zdjecie e-legitymacyjne
(w formie pliku- jpg lub jpeg, o rozmiarze maksymalnie 1MB i w wymiarach 496 pikseli (wysokosci) x 354
pikseli (szerokosci) lub proporcjonalnie wigecej oraz rozdzielczosci do 100 dpi wraz z imieniem i
nazwiskiem, datg urodzenia, adresem) oraz dostarczy¢ dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu
e-legitymaciji szkolnej.

5. Wysokos¢ optaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wynosi 9,00 zt (optata w wysoko$ci
réwnej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu).

6. Opfate nalezy wnie$¢ na konto bankowe: Dwujezyczna Polsko-Angielska Prywatna Szkota
Podstawowa, Santander Il Oddziat w Poznaniu 10 1090 1359 0000 0000 3501 9031 z dopiskiem
»<duplikat legitymacji, imie i nazwisko, klasa”

7. Termin wykonania duplikatu wynosi do 30 dni roboczych.

8. Wydany duplikat legitymaciji szkolnej wpisuje sie do Rejestru wydanych legitymacji szkolnych.

9. Uczen potwierdza odbidr duplikatu legitymacji wikasnorecznym podpisem i wpisujgc date odbioru do
rejestru.

10. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu legitymacji nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu szkoty

§5.

Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa, uczen lub absolwent moze wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty z
pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktérym nalezy poda¢ przyczyny ubiegania sie
o duplikat oraz okresli¢: - rodzaj Swiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy), - rok ukonczenia szkoty/klasy.
2. Wzér wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa stanowi (zatacznik nr 3) do niniejszego Regulaminu.
3. Do wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa nalezy dotgczy¢ dowdd optaty za wydanie duplikatu.

4. Za wydanie duplikatu Swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu 26,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu).

5. Opfate nalezy wnie$¢ na konto bankowe: Optate nalezy wnies¢ na konto bankowe: Dwujezyczna
Polsko-Angielska Prywatna Szkota Podstawowa, Santander Il Oddziat w Poznaniu 10 1090 1359 0000
0000 3501 9031 ,duplikat swiadectwa”

6. Duplikat wydaje sie na druku obowigzujgcym w okresie wydania oryginatu lub na formularzu zgodnym
z trescig oryginatu swiadectwa sporzgdzonym na komputerze.

7. Termin wydania duplikatu do 14 dni, jezeli przediozone podanie zawiera wymagane informacje, a
dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w szkole.

8. Duplikat zawiera:

- wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u géry w prawym rogu,

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczng — pod tekstem nazwiska i imiona osdb, ktére podpisaty
oryginat $wiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpiséw,

- date wydania duplikatu,

- piecze¢ urzedowa,

- podpis dyrektora szkoty.

9. Jezeli szkofa nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do
wydania duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

10. Wydany duplikat $wiadectwa wpisuje sie do rejestru wydanych duplikatow swiadectw — uczen lub
absolwent potwierdza odbidr duplikatu swiadectwa wtasnorecznym podpisem. W szczegdlnych
przypadkach duplikat przesytany jest drogg pocztowg na wskazany we wniosku adres.

§6.

1. Regulamin powyzszy obowigzuje wszystkich uczniéw i absolwentéw.
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2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12.07.2024 r. i obowigzuje do czasu jego zmiany.
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